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Les Guides électroniques de la SMQ 

 
2.2.4 Grille de suivi des interventions 
 
Titre de l’exposition itinérante : ____________________________________________________________ 
 
Nom de la personne-ressource : ___________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vérification 
des 
installations 

Contrat 
de 
location 
de 
l’expo 
envoyé  

Contrat  
de 
location 
de l’expo 
retourné 
signé   

Liste du 
contenu 
des 
caisses 
envoyé 

Guide 
d’installation 
envoyé 

Preuve 
d’assurance 
envoyée  

Matériel 
promotionnel 
envoyé 

Communiqué 
et dossier de 
presse 
envoyés 

CD avec 
graphisme et 
logos 
envoyés 

Rapport de 
condition 
des œuvres 
empruntées 
reçu  

Sondage sur la 
satisfaction du 
visiteur  
 
envoyé/ reçu 

Rapport de 
fréquentation  
 
envoyé/ reçu 

Programme 
d’activités 
éducatives 
envoyé 

Scénario 
de 
montage 
envoyé 

Scénario de 
démontage 
envoyé 

Lettres 
d’accompagne-
ment 
envoyée 

Nom de 
l’institution 
hôte 
 

Date Date Date Date Date Date Date Date Date Date Date Date Date Date  Date Date Date Date 

 
Nom de 
l’institution 
hôte 
 
 

                  

 
 

Note : Les éléments à mettre dans votre grille de suivi peuvent varier. Ceux qui sont présentés ici sont des exemples. Vous pouvez également indiquer de quelle manière ont été envoyés les éléments, par 
exemple, par courrier, par messager ou par courriel. 

 
 


