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17.2 17.317.1 Élaboration 
des outils

Évaluation par les publics cibles 
avant l’exposition

Élaboration de la méthode 
d’évaluation (formative et/ou 
sommative)

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Designer

Directeur des expositions

Spécialiste de l’évaluation

Chargé de projet  
aux expositions

Conservateur/Commissaire

Éducateur

Responsable de l’accueil 

Directeur des expositions

Spécialiste de l’évaluation

17.1.1	D éterminer les éléments à évaluer.

17.1.2	C hoisir les moyens appropriés.

17.1.3	D éterminer les étapes du projet 
pendant lesquelles le processus  
d’évaluation sera appliqué.

17.2.1	R édiger les questionnaires.

17.2.2	O rganiser les activités (entrevues, rencontres, 
groupe de discussion, enquêtes).
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ÉVALUATION17
Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Designer

Directeur des expositions

Graphiste

Guide-animateur

Préposé à l’accueil

Recherchiste

Spécialiste de l’évaluation

Techniciens

17.3.1	É valuer les préconceptions, les attentes, 
les connaissances, etc., des publics cibles  
par rapport à l’exposition.

17.3.2	É valuer les éléments pertinents en cours 
de réalisation (clarté des textes, simplicité  
des interactifs, etc.). 
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17.4 Évaluation de l’exposition 
et des activités

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Designer

Directeur des expositions

Graphiste

Guide-animateur

Préposé à l’accueil

Recherchiste

Spécialiste de l’évaluation

Technicien

17.4.1	 Faire une évaluation sommative 
du projet d’exposition.

17.4.2	 Faire une évaluation sommative 
des activités éducatives.

17.4.3	P roduire le rapport d’évaluation.

17.4.4	 Faire un bilan du processus de réalisation 
de l’exposition.
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Note : Dans ce dictionnaire, certains champs sont chronologiques et décrivent un processus de travail. Par exemple, le champ « Définition du 
projet d’exposition » précède la « Planification du projet d’exposition » ainsi que la « Conception de l’exposition ». Par ailleurs, d’autres champs, 
comme « Réalisation d’activités éducatives et culturelles » et « Évaluation », sont plutôt transversaux.

ÉVALUATION17

Dictionnaire de compétences / mise en exposition / smq-CQRHC
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18.2 18.318.1 Archivage 
des dossiers

Rapport 
de clôture

Démontage 
de l’exposition 

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Préposé à l’entretien

Technicien en muséologie

Archiviste des collections

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Designer

Directeur des expositions

Fabricant

Graphiste

Secrétaire

18.1.1	 Faire un constat d’état à la sortie 
(objets, œuvres, mobilier, interactifs, etc.).

18.1.2	D émonter les composantes de l’exposition 
(pièces, décors, matériel audio, multimédia, 
matériel didactique et d’animation, etc.).

18.1.3	C oordonner la disposition des éléments 
(recyclage des déchets, entreposage).

18.1.4	C oordonner l’emballage et le transport 
des pièces.

18.2.1	R assembler les fichiers (textes, scénario, 
production graphique [épreuves finales],  
plan d’exécution, matériel éducatif 
[programme, photos, etc.]).

18.2.2	Archiver les fichiers (textes, scénario, 
production graphique [épreuves finales],  
plan d’exécution, etc.).
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CLÔTURE            
DE L’EXPOSITION18

Chargé de projet

Directeur de l’éducation

Directeur des expositions

Responsable de l’accueil

Responsable des 
communications et  
du marketing

18.3.1	R assembler les informations pertinentes 
(statistiques de fréquentation, bilan financier, 
rapports d’évaluation, rapports du bilan, 
dossier de presse, etc.). 

18.3.2	Rédiger un rapport de clôture (statistiques 
de fréquentation, bilan financier, rapports 
d’évaluation, rapports du bilan, dossier de 
presse, etc.).

18.3.3	S’assurer de maintenir vivants les contacts, 
les liens et les suivis qui s’imposent.
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Note : Dans ce dictionnaire, certains champs sont chronologiques et décrivent un processus de travail. Par exemple, le champ « Définition du 
projet d’exposition » précède la « Planification du projet d’exposition » ainsi que la « Conception de l’exposition ». Par ailleurs, d’autres champs, 
comme « Réalisation d’activités éducatives et culturelles » et « Évaluation », sont plutôt transversaux.
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19.2 19.319.1 Réalisation des 
outils de promotion

Itinéraire 
(calendrier de circulation)

Recherche 
du financement

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire 

Directeur des expositions

Responsable des 
communications et  
du marketing

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Coordonnateur des tournées

Directeur des expositions

Graphiste 

Responsable des 
communications et  
du marketing

19.1.1	R édiger une demande de subvention pour 
du financement public.

19.1.2	R echercher des commandites.

19.2.1	P roduire les outils (fiche technique, affiche, 
carte d’invitation, photos promotionnelles, 
annonce pour les journaux, communiqué  
de presse).

19.2.2	Faire approuver les outils par les partenaires 
(respect des ententes de visibilité).
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MISE EN TOURNÉE             
DE L’EXPOSITION19

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Coordonnateur des tournées

Directeur des expositions

Responsable des  
communications et  
du marketing

19.3.1	D éterminer des lieux de présentation 
potentiels.

19.3.2	 Faire la promotion auprès des lieux ciblés.

19.3.3	Négocier et signer des contrats avec 
les institutions hôtes.
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19.5 19.619.4 Mise en caisse 
de l’exposition

Réalisation des 
outils techniques

Adaptation de l’exposition 
en vue de sa circulation

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Coordonnateur des tournées

Designer

Directeur de l’éducation

Directeur des expositions

Éducateur

Fabricant

Graphiste

Technicien en muséologie

Techniciens 

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire 

Designer

Fabricant

Technicien en muséologie

Techniciens 

19.4.1	A dapter le contenu de l’exposition. 

19.4.2	Adapter la muséographie de l’exposition.

19.4.3	Renégocier le prêt d’objets, le cas échéant.

19.4.4	R édiger le constat d’état des pièces 
de l’exposition.

19.4.5	Déterminer les risques et les bris potentiels 
et fournir le matériel de remplacement.

19.4.6	A dapter les activités éducatives et 
le matériel éducatif.

19.4.7	A dapter les outils d’évaluation.

19.5.1	C oncevoir des plans de caisses.

19.5.2	C onstruire les caisses.

19.5.3	E ncaisser les objets, les œuvres et le mobilier.
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MISE EN TOURNÉE             
DE L’EXPOSITION19

Chargé de projet

Conservateur/Commissaire

Designer

Technicien en muséologie

Techniciens

19.6.1	R éaliser le cahier de montage et 
de démontage.

19.6.2	Réaliser le cahier d’entretien préventif 
des équipements de l’exposition.

19.6.3	R édiger le guide d’opérations (consignes 
d’ouverture et de fermeture, etc.).

19.6.4	 Fournir un modèle de rapport de condition 
pour les institutions hôtes.

IN
TE

R
V

E
N

A
N

T
S

A
C

TI
V

IT
É

S  
E

SS
E

N
TI

E
LL

E
S

Dictionnaire de compétences / mise en exposition / smq-CQRHC



4040

19.8 19.919.7 Mise en 
exposition

Bilan de la 
présentation

Planification 
du transport

Conservateur/Commissaire

Coordonnateur des tournées

Directeur des expositions

Responsable de 
l’approvisionnement

Conservateur/Commissaire

Coordonnateur des tournées

Designer

Technicien en muséologie

Techniciens 

19.7.1	R éaliser les appels d’offres de transport.

19.7.2	P roduire les documents légaux liés 
au transport et à la sécurité des pièces  
(certificats, assurances, permis, douanes, etc.).

19.7.3	C oordonner l’ensemble des activités liées 
à la circulation de l’exposition.

19.8.1	 Faire le plan d’aménagement de l’exposition 
chez l’hôte.

19.8.2	Procéder ou assister au montage 
de l’exposition.

19.8.3	Remplir le constat d’état des objets.

19.8.4	 Faire l’entretien de l’exposition.

19.8.5	Faire le démontage de l’exposition.

19.8.6	R emplir le constat d’état des objets 
à la suite du démontage.
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MISE EN TOURNÉE             
DE L’EXPOSITION19

Coordonnateur des tournées

19.9.1	R ecueillir la revue de presse.

19.9.2	R ecueillir les statistiques.

19.9.3	R ecueillir les appréciations des visiteurs 
(sondage).

19.9.4	R ecueillir les appréciations des animateurs.
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Note : Dans ce dictionnaire, certains champs sont chronologiques et décrivent un processus de travail. Par exemple, le champ « Définition du 
projet d’exposition » précède la « Planification du projet d’exposition » ainsi que la « Conception de l’exposition ». Par ailleurs, d’autres champs, 
comme « Réalisation d’activités éducatives et culturelles » et « Évaluation », sont plutôt transversaux.
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