
- 1 - 

RESPONSABLE DES COLLECTIONS 
POSTE RÉGULIER A TEMPS PLEIN 
 

 
Le Musée des Hospitalières de l’Hôtel-Dieu de Montréal est un musée d’histoire qui a pour mission de 
conserver, documenter et mettre en valeur le patrimoine des Religieuses Hospitalières de Saint-Joseph, une 
communauté soignante qui a administré l’Hôtel-Dieu de Montréal de 1676 jusque dans les années 1960, ainsi que 
l’histoire de l’évolution des soins et des sciences de la santé à Montréal. Il est le gestionnaire d’une collection 
privée de 22 000 objets médicaux, religieux et œuvres d’art datant de la Nouvelle-France au XXe siècle, 
appartenant aux Hospitalières de Saint-Joseph, ainsi que de sa propre collection. Le musée est situé dans une 
ancienne résidence d’aumôniers, dans l’aire protégée du mont Royal, sur le site de l’ensemble conventuel des 
Hospitalières, communément appelé la Cité-des-Hospitalières. 
 
Sous la supervision du directeur général, le ou la responsable des collections a la charge de la collection privée 
des Religieuses Hospitalières de Saint-Joseph (RHSJ) et de celle du musée. Il ou elle est responsable de la 
conservation et de la diffusion des collections, de l’entretien du bâtiment et des équipements. 
 
 
Détail du poste 
 
Gestion des collections 

• Gère les espaces de réserves; 
• Procède à la mise en réserve des objets et assure leur catalogage dans le respect des standards de la 

Société des musées québécois (SMQ); 
• S’assure que les informations concernant les collections sont à jour sur les sites d’Artefacts Canada et 

d’Info-Muse de la SMQ; 
• Documente les objets et les photographie à des fins de conservation, de recherche et de diffusion; 
• Rend accessible les collections et la documentation au personnel du musée, aux RHSJ et aux chercheurs 

à des fins de recherche et de diffusion; 
• Supervise le travail des techniciens en muséologie contractuels ainsi que les contractuels relatifs aux 

collections; 
• Met en œuvre les politiques et les procédures relatives à l’entretien des collections; 
• Met à jour la politique de gestion des collections, rédige les ententes de prêts, les demandes d’emprunt, 

les constats d’états, les rapports d’acquisition et d’aliénation, les rapports d’incidents et tout autre 
formulaire lié aux collections; 

• Prépare les dossiers d’acquisition et participe au processus d’acquisition de dons; 
• Collabore aux projets des différents services pour la mise en valeur des collections (numérique, dans les 

espaces de la Cité-des-Hospitalières, etc.); 
• Soutien la direction générale dans la recherche de financement pour les collections. 

 
 
Expositions 

• Assure l’entretien du matériel des salles d’exposition (objets, matériel scénographique et éclairage), 
effectue le remplacement des pièces défectueuses et procède aux réparations du mobilier d’exposition; 

• Collabore à la réalisation des expositions et notamment en ce qui a trait à la pré-sélection et sélection des 
objets, la recherche, la préparation des objets et leurs déplacements, l’installation selon les normes de 
conservation préventive, la mise en vitrine ou l’accrochage des objets, le montage-démontage, la 
préparation des salles, l’éclairage et à toute autre tâche liée à la fabrication des expositions; 

• Effectue la préparation, l’encaissement, le transport, et toutes les interventions en lien avec les objets et 
les composantes de l’exposition; 
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• Collabore avec les représentants d’institution muséales ou les particuliers pour les prêts d’objets et les 
demandes d’emprunts, ces derniers devant être approuvés par la direction générale et par une 
représentante des RHSJ pour les objets de leur collection; 

• Rédige les ententes de prêts, les constats d’états et les rapports d’incidents; 
• Planifie, conçoit et exécute la mise en vitrine des objets selon les plans de design des expositions; 
• Collabore à la planification, à la réalisation et à la coordination de la logistique et des calendriers de 

montage-démontage des expositions; 
• Est responsable de l’accueil et de l’envoi en tout ou en partie d’expositions. 

 
Entretien du bâtiment et des équipements 

• Assure le suivi quotidien en ce qui a trait à la surveillance et au contrôle des systèmes mécaniques et 
électroniques du musée et des espaces de réserve et s’assure du suivi des fournisseurs quant à l’entretien 
et aux bris de ces équipements; 

• Supervise les fournisseurs quant à l’entretien du bâtiment du musée; 
• Collabore avec la Ville de Montréal et les RHSJ pour mettre à jour le plan de sécurité incendie et s’assure 

de son application au musée. 
 
Assure le contrôle budgétaire et matériel pour l’ensemble de ses activités. 
Effectue toute autre tâche connexe à la demande de la direction. 
 
 
Qualifications requises pour l’emploi 
 

• Minimum de cinq (5) ans d'expérience comme responsable de collection(s) au sein d’une institution 
muséale, d’un centre de collections ou lieu connexe; 

• Excellente connaissance des normes relatives à la mise en réserve des œuvres (entreposage, 
manipulation, conditions ambiantes, emballage et transport); 

• Expérience en montage d’expositions;  
• Connaissance des bases de données des collections; 
• Connaissances de l’organisation et du traitement de la documentation un atout; 
• Excellente maîtrise du français parlé et écrit et connaissance fonctionnelle de l’anglais; 
• Fait preuve de polyvalence et d’autonomie, 
• Démontre de grandes aptitudes au travail d’équipe et une excellente capacité de supervision et de 

communication ; 
• Habileté à mener plusieurs dossiers en même temps; 
• Bonne connaissance de la culture d’une communauté religieuse, un atout. 

 
Merci de faire parvenir votre candidature à info@museedeshospitalieres.qc.ca à l’attention de la Direction générale 
avec l’objet « Responsable des collections », d’ici le dimanche 15 juin 2025, 17h.  Seules les personnes dont les 
candidatures auront été retenues seront contactées. 
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