
MUSÉE COLBY-CURTIS MUSEUM

APPEL DE CANDIDATURES
JOB OPENING

Assistant.e à la documentation des collections

English will follow 

Musée Colby-Curtis – Stanstead (Cantons-de-l’Est)

Aimeriez-vous contribuer à la mise en valeur du patrimoine culturel des Cantons-de-l’Est dans un 

lieu unique et chargé d’histoire ? Joignez-vous à une équipe dynamique, créative et engagée ! Le 

Musée Colby-Curtis, situé à Stanstead dans une maison patrimoniale datant de 1859, est un 

musée accrédité reconnu pour son programme éducatif, ses expositions audacieuses et sa riche 

collection de plus de 15 000 artefacts, 70 000 documents d’archives, 7 000 photographies et 3 

000 livres anciens.

Description du poste

Sous la supervision de la gestionnaire des collections, l’assistant·e à la documentation des collections 

participera activement à la gestion et à la mise en valeur des collections muséales. Les tâches 

principales incluent :

Soutenir la mise à jour des guides et procédures liés à la documentation et la gestion des 
collections ;

Effectuer le récolement et le repérage d’artefacts dans le cadre de projets en cours ;

Intégrer des données non numériques dans les bases de données informatiques du musée.



Profil recherché

Formation

La personne sélectionnée devra être diplômée ou en voie d’obtention d’un diplôme dans l’un des 
domaines suivants : muséologie, histoire, patrimoine, archivistique, histoire de l’art, études 
québécoises ou canadiennes.

Atouts et compétences recherchées :

Très bonne connaissance des principes de gestion des collections et des logiciels afférents ;

Aptitudes en recherche et en rédaction (excellente maîtrise du français écrit essentielle) ;

Expérience en récolement, catalogage ou révision documentaire ;

Connaissance du patrimoine québécois, en particulier des Cantons-de-l’Est ;

Bilinguisme (français et anglais) ;

Autonomie, rigueur, minutie, sens de l’initiative et bon esprit d’équipe ;

Habileté informatique et maîtrise de la suite Microsoft Office.

Conditions d’admissibilité – Jeunesse Canada Travail (JCT)

Pour être éligible à ce stage, la personne doit :

Être citoyen·ne canadien·ne, résident·e permanent·e ou avoir le statut de réfugié au Canada ;

Note : les diplômé·e·s non-canadien·ne·s détenant un permis de travail temporaire ou en attente de 
résidence permanente ne sont pas admissibles.

Être légalement autorisé·e à travailler au Canada (avoir un NAS valide) ;

Avoir entre 16 et 30 ans inclusivement au moment du début de l’emploi ;

Être diplômé·e d’un collège, d’un cégep ou d’une université ;

Être inscrit·e à la banque de candidat·e·s JCT en ligne.

Note : la priorité sera accordée aux diplômé·e·s n’ayant jamais participé à un programme JCT et qui 
sont sans emploi ou sous-employé·e·s.



Modalités

Conditions de travail

Poste à temps plein 
(32 h / semaine)

Durée : du 4 août 
2025 au 31 mars 2026

Horaire : du lundi au 
vendredi, de 9h à 16h

Le travail s’effectue 
sur place, à 
Stanstead

Comment postuler ?

Déposez votre candidature via le portail de Jeunesse Canada Travail au plus tard le 15 juin 2025.
Pour toute question, vous pouvez aussi nous contacter à info@colbycurtis.ca.

Merci de votre intérêt pour le Musée Colby-Curtis !

Musée Colby-Curtis
Adresse : 535, rue Dufferin, Stanstead, Québec 

Téléphone : 819 876-7322

Courriel : info@colbycurtis.ca

Colby Curtis Museum

Facebook: @MuseeColbyCurtis

Instagram: @colbycurtismuseum 

LinkedIn: @musée-colby-curtis

https://www.facebook.com/MuseeColbyCurtis/
https://www.facebook.com/MuseeColbyCurtis/
https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
https://ca.linkedin.com/company/mus%C3%A9e-colby-curtis
https://ca.linkedin.com/company/mus%C3%A9e-colby-curtis
https://ca.linkedin.com/company/mus%C3%A9e-colby-curtis
https://ca.linkedin.com/company/mus%C3%A9e-colby-curtis
https://colbycurtis.ca/


Collections Documentation Assistant

Colby-Curtis Museum – Stanstead (Eastern Townships)

Would you like to work in a unique heritage site located at the heart of the Eastern Townships, 

right on the Canada–US border? Join a motivated, creative, and engaged team! The Colby-Curtis 

Museum is an accredited museum housed in Carrollcroft, a stunning 1859 mansion. It holds more 

than 15,000 artefacts, 70,000 archival documents, 7,000 photographs, and 3,000 rare books, and 

welcomes over 4,000 visitors each year. Its exhibitions, cultural programs, and educational 

activities make it a key cultural hub in the region.

Position Summary

Working under the supervision of the Collections Manager, the Collections Documentation Assistant 
will contribute to the care and documentation of the Museum’s collections. The selected candidate 
will:

Assist in updating guides and procedures related to documentation and collection management;

Conduct inventory and locate artefacts related to specific ongoing projects;

Integrate non-digital data into the Museum’s database systems.

Desired job profile

Education and Qualifications

The ideal candidate holds or is completing a degree in one of the following areas: museum studies, 
history, heritage studies, archival studies, art history, Quebec or Canadian studies. Skills and assets:

Solid knowledge of collections management principles and related software;

Strong research and writing skills (excellent written French is required);

Experience in cataloguing, inventory, and document review;

Familiarity with the history and heritage of Quebec and the Eastern Townships is an asset;

Bilingualism (French and English);

Strong sense of initiative, autonomy, attention to detail, and collaborative mindset;

Computer skills and knowledge of Microsoft Office Suite.



Eligibility – Young Canada Works (YCW)

To be eligible for this internship, the applicant must:

Be a Canadian citizen, permanent resident, or have refugee status in Canada;

Note: Non-Canadians with temporary work permits or awaiting permanent residency are not eligible.

Be legally entitled to work in Canada (have a valid SIN);

Be between 16 and 30 years old at the start of employment;

Have completed a college or university program (college diploma, bachelor’s, master’s, or 
doctorate);

Be registered in the YCW online candidate pool.

Note : Priority will be given to graduates who have not previously participated in a YCW internship 
programs and who are unemployed or underemployed.

Terms of engagement

Job Conditions

Full-time (32 
hours/week)

Duration: August 4, 
2025 to March 31, 
2026

Schedule: Monday to 
Friday, 9 a.m. to 4 p.m.

On-site work only 
(Stanstead)

How to Apply

Please submit your application through the Young Canada Works website by June 15, 2025.
For questions, feel free to contact us at info@colbycurtis.ca.

Thank you for your interest in joining the Colby-Curtis Museum team!

Colby-Curtis Museum
Address : 535, rue Dufferin, Stanstead, Québec 

Phone : 819 876-7322

email : info@colbycurtis.ca

Colby Curtis Museum

Facebook: @MuseeColbyCurtis

Instagram: @colbycurtismuseum 

LinkedIn: @musée-colby-curtis

https://www.facebook.com/MuseeColbyCurtis/
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https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
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https://www.instagram.com/colbycurtismuseum/
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https://ca.linkedin.com/company/mus%C3%A9e-colby-curtis
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